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	ТОНШАЕВСКАЯ РАЙОННАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ




______________________                                                                                
   _____________________                                                          №  ________________



В целях реализации  Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (в редакции от 3 декабря 2011 года) и распоряжения Правительства Российской Федерации от 2 сентября 2010 года № 1433-р Тоншаевская районная администрация                                            п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Подготовка и выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию Тоншаевского муниципального района» (далее – Регламент). 

2. Признать утратившим силу постановление Тоншаевской районной администрации от 23 ноября 2010 года № 192 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  отделом архитектуры и строительства администрации Тоншаевского муниципального района «Подготовка документов в целях выдачи разрешений на ввод  в эксплуатацию объектов капитального строительства Тоншаевского муниципального района».
3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания.

4. Контроль за исполнением настоящего Регламента возложить на заместителя главы администрации Ю.Н. Михалицына.
Глава администрации                                                                                 А.В. Коновалов

                               УТВЕРЖДЕН
                 постановлением Тоншаевской
                      районной администрации   

                                                                                            от 22 июня 2012 года № 103                                                         
Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию Тоншаевского муниципального района»

1. Общие положения
1.1. Наименование муниципальной услуги.

Административный регламент (далее – Регламент) предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию Тоншаевского муниципального района» определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги.
Заявитель может обратиться за получением услуги лично, посредством почтового отправления и через федеральную государственную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru), государственную информационную систему Нижегородской области «Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области» (www.gu.nnov.ru). 
(пункт 1.2 в ред. постановления администрации Тоншаевского муниципального района  Нижегородской области от 14.02.2013 №36).
1.3. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.

Информация о предоставленной отделом архитектуры и строительства администрации Тоншаевского муниципального района Нижегородской области (далее – Отделом) муниципальной услуге представляется непосредственно в помещении отдела, а также по телефону, через почтовое отделение, по факсу, по электронной почте, в многофункциональном центре.
(пункт 1.3 в ред. постановления администрации Тоншаевского муниципального района  Нижегородской области от 24.02.2015 №44).

Место нахождения (почтовый адрес для направления документов и обращений) отдела:

606950, Нижегородская область, рабочий поселок Тоншаево, улица Свердлова, дом 2 а, кабинет № 33, 

Телефоны: 8(83151)2-13-95; 2-25-98; Факс: 8(83151)2-13-95

Электронная почта: admtnsarh@mail.ru.
Часы работы:

Понедельник-пятницу – с 8:00 до 17:00

Перерыв на обед -          с 12:00 до 13:00

Суббота-воскресенье – выходные дни.

При обращении заявителя в устной форме лично или по телефону специалист отдела, осуществляющий устное информирование, должен дать исчерпывающий ответ Заявителю в пределах своей компетенции на поставленные вопросы. Во время разговора специалист отдела должен корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Максимальная продолжительность ответа специалиста отдела на вопросы Заявителя не должно превышать 10 минут.

В случае если заданные заявителем вопросы не входят в компетенцию специалиста отдела, специалист отдела информирует заявителя о его праве получения информации от другого специалиста, из иных источников или от органов, уполномоченных на ее предоставление.

При информировании по письменным запросам ответ направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 рабочих дней с момента регистрации письменного запроса. Ответ на письменный запрос направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
(в ред.  постановлений администрации Тоншаевского муниципального района Нижегородской области от 14.02.2013 №36, 18.12.2014 №197, 24.02.2015 №44, 28.04.2016 №70, 14.03.2017 № 72 05.04.2017 №92)
2.1. Наименование муниципальной услуги:  «Подготовка и выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация Тоншаевского муниципального района Нижегородской области (далее – Администрация) в лице отдела архитектуры и строительства администрации Тоншаевского муниципального района Нижегородской области (далее – Отдел). 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатами муниципальной услуги является выдача Заявителям разрешений на ввод объекта в эксплуатацию (приложение 3) либо отказ Заявителям в выдаче разрешений на ввод объекта в эксплуатацию.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Общий срок осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги не более чем семи дней со дня подачи заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Регламента. 

(абзац второй в ред. постановления администрации Тоншаевского муниципального района  Нижегородской области от 14.03.2017 №72).

В общий срок осуществления процедуры по представлению муниципальной услуги не входят периоды времени, затраченные заявителем на исправление и доработку документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Регламента.

Начало общего срока осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги исчисляется с даты представления заявителем полного комплекта документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Регламента, не требующих исправления и доработки.

Время ожидания в очереди на прием к специалисту  не должно превышать 15 минут.

(абзац пятый в ред. постановления администрации Тоншаевского муниципального района  Нижегородской области от 14.02.2013 №36).
(пункт 2.4. в ред. постановлений администрации Тоншаевского муниципального района  Нижегородской области от 14.02.2013 №36, 24.02.2015 № 44, 14.03.2017 № 72).
2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение муниципальной услуги:

- Градостроительный кодекс Российской Федерации;

- приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года № 121 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

- постановление Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
- Федеральным законом от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;
- приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 года № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки - проводника, и порядка его выдачи»;
- законом Нижегородской области от 5 марта 2009 года № 21-З «О безбарьерной среде для маломобильных граждан на территории  Нижегородской области».

(пункт 2.5. дополнен абзацами пятым - седьмым в ред. постановления администрации Тоншаевского муниципального района  Нижегородской области от 06.09.2017 №173).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Для получения муниципальной функции Заявитель обращается в отдел с заявлением установленной формы о выдаче пения на ввод объекта в эксплуатацию согласно приложению 1 к настоящему Регламенту (далее – Заявление), к которому прилагаются следующие документы:

а) исключен в ред. постановления администрации Тоншаевского муниципального района  Нижегородской области от 19.05.2016 №95.

б) правоустанавливающие документы на земельный участок;

в) градостроительный план земельного участка, или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;
(подпункт «в» в ред. постановления администрации Тоншаевского муниципального района  Нижегородской области от 10.05.2018 №200).
г) разрешение на строительство;

д) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

е) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство; 

ж) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета энергетических ресурсов (требования не распространяются на проектную документацию объектов капитального строительства, утвержденную застройщиком (заказчиком) или направленную им на государственную экспертизу до дня вступления в силу Федерального закона от 23 ноября 2009 года № 261-ФЗ «Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», и на отношения, связанные со строительством, с реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства в соответствии с указанной проектной документацией), и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства;

з) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

и) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции линейных объектов;

к) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов (требования не распространяются на проектную документацию объектов капитального строительства, утвержденную застройщиком, (заказчиком) или направленную им на государственную экспертизу до дня вступления в силу Федерального закона  от 23 ноября 2009 года № 261-ФЗ «Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», и на отношения, связанные со строительством, с реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства в соответствии с указанной проектной документацией), заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации (далее – Заключение).
л) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте;

м) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации», при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования;

н) технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;

о) подготовленные в электронной форме текстовое и графическое описания местоположения границ охранной зоны, перечень координат характерных точек границ такой зоны в случае, если подано заявление о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства, являющегося объектом электроэнергетики, системы газоснабжения, транспортной инфраструктуры, трубопроводного транспорта или связи, и если для эксплуатации этого объекта в соответствии с федеральными законами требуется установление охранной зоны. Местоположение границ такой зоны должно быть согласовано с органом государственной власти или органом местного самоуправления, уполномоченными на принятие решений об установлении такой зоны (границ такой зоны), за исключением случаев, если указанные органы являются органами, выдающими разрешение на ввод объекта в эксплуатацию. Предоставление предусмотренных настоящим пунктом документов не требуется в случае, если подано заявление о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию реконструированного объекта капитального строительства и в результате указанной реконструкции местоположение границ ранее установленной охранной зоны не изменилось.
(пункт 2.6. дополнен подпунктами «л» - «о» в ред. постановления администрации Тоншаевского муниципального района  Нижегородской области от 10.05.2018 №200).

Документ о соответствии проектной документации и Заключение должны содержать информацию о нормативных значениях показателей, включенных в состав требований энергетической эффективности объекта капитального строительства, и о фактических значениях таких показателей, определенных в отношении построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства в результате проведенных исследований, замеров, экспертиз, испытаний, а также иную информацию, на основе которой устанавливается соответствие такого объекта требованиям энергетической эффективности и требованиям его оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов. При строительстве, реконструкции, капитальном ремонте многоквартирного дома заключение органа государственного строительного надзора также должно содержать информацию о классе энергетической эффективности многоквартирного дома, определяемом в соответствии с законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности.

После 1 июля 2012 года документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпункте 2.6.б, 2.6.в, 2.6.и, запрашиваются отделом архитектуры и строительства администрации Тоншаевского муниципального района Нижегородской области в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.
2.6.1. Правительством Российской Федерации могут устанавливаться помимо предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Регламента иные документы, необходимые для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в целях получения в полном объеме сведений, необходимых для постановки объекта капитального строительства на государственный учет.
(пункт 2.6.1 введен постановлением администрации Тоншаевского муниципального района  Нижегородской области от 05.04.2017 №92).

2.6.1.1. Для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию разрешается требовать только указанные в пунктах 2.6 и 2.6.1 настоящего Регламента документы. Документы, предусмотренные пунктами 2.6 и 2.6.1 настоящего Регламента, могут быть направлены в электронной форме. Правительством Российской Федерации или высшим исполнительным органом государственной власти субъекта Российской Федерации (применительно к случаям выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления) могут быть установлены случаи, в которых направление, указанных в пунктах 2.6 и 2.6.1 настоящего Регламента, документов осуществляется исключительно в электронной форме.
(подпункт 2.6.1.1. введен постановлением администрации Тоншаевского муниципального района  Нижегородской области от 05.04.2017 №92).

2.7. Перечень оснований для приостановления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2.7.1. Основаниями для приостановления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- отсутствие документов, указанных в подпункте 2.6 и 2.6.1 настоящего Регламента;
(абзац второй подпункта 2.7.1. в ред. постановлением администрации Тоншаевского муниципального района  Нижегородской области от 05.04.2017 №92).

- несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;

- несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

- несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства.

2.7.2. Основанием для отказа  в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, кроме указанных в подпункте 2.7.1. настоящего Регламента оснований, является невыполнение застройщиком требований предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. В таком случае разрешение на ввод в эксплуатацию выдается только после передачи безвозмездно в орган местного самоуправления, выдавшего разрешение на строительство, сведений о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 – 10 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

2.7.3. В случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по основаниям, указанным в подпункте 2.7.1. Регламента, должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов, в течение десяти дней с момента поступления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию готовит проект письма об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (с указанием причин отказа) и представляет его руководителю органа, уполномоченного на подготовку и выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, или лицу, исполняющему его обязанности, для подписания.

2.7.4. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию выдаются заявителю или уполномоченному лицу заявителя (направляются заявителю почтой, или по выбору заявителя направляется в электронной форме, или по выбору заявителя получается в многофункциональном центре) должностным лицом, ответственным за прием документов, с регистрацией документов по правилам делопроизводства.

Решение об отказе в представлении муниципальной услуги может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

2.8. Требования к оформлению документов, предоставляемых заявителями.

2.8.1. В  заявлении  указываются следующие обязательные характеристики:  
- фамилия,  имя, отчество;  

- адрес места жительства;

- паспортные данные;  

· контактный телефон;

· адрес электронной почты (по выбору заявителя предоставление муниципальной услуги в электронном виде).

2.8.2. Заявление заполняется от руки или по выбору заявителя в форме электронного документа направляется на адрес электронной почты Администрации (postmaster@adm.tns.nnov.ru.)
2.8.3. Заявление может быть оформлено как заявителем, так и по его просьбе специалистом, осуществляющим подготовку документов по предоставлению муниципальной услуги.

2.8.4. Заявление на предоставление муниципальной услуги подписывается заявителем.

2.8.5. Копии документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента, за исключением заявления, представляются вместе с оригиналами. После сличения оригинала документа и его копии к делу приобщается копия документа, а оригинал возвращается заявителю.

2.8.6. Копии документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента должны быть пронумерованы, заверены подписью  специалиста и  печатью отдела.

2.9. Требования к зданиям, помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам.
(пункт 2.9. в ред. постановления администрации Тоншаевского муниципального района  Нижегородской области от 28.04.2016 №70).

2.9.1. Здания, в которых предоставляется муниципальная услуга  (далее- здания) должны располагаться в пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

На территории, прилегающей к зданиям, располагаются автостоянки для парковки автомобилей, в том числе для транспортных средств инвалидов. Доступ к парковочным местам является бесплатным.

В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются:

1) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

7) допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 года №386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;

8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида собственник данного объекта обеспечивает инвалиду доступ к месту предоставления муниципальной услуги, либо, когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
(подпункт 2.9.1 в ред. постановлений администрации Тоншаевского муниципального района  Нижегородской области от 28.04.2016 № 70, от 06.09.2016 №173).

2.9.2. Требования к размещению и оформлению помещения: 

- прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (присутственных местах);

- присутственные места включают места для ожидания, информирования и приема заявителей;

- в присутственных местах размещаются стенды с информацией для заявителей;
- информационные стенды, а также столы (стойки) для оформления документов размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним лиц, имеющих ограничения к передвижению, в том числе инвалидов-колясочников.
(подпункт 2.9.2 в ред. постановления администрации Тоншаевского муниципального района  Нижегородской области от 28.04.2016 №70).

2.9.3.
Требования к местам для ожидания.

Места для ожидания приема оборудуются местами для сидения и столами (для за-писи информации, написания заявлений). Количество мест ожидания определяется, исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

(подпункт 2.9.3 в ред. постановления администрации Тоншаевского муниципального района  Нижегородской области от 28.04.2016 №70).

2.9.4.
Требования к местам приема заявителей.

Кабинеты приема заявителей оборудуются вывесками с указанием:

- номера кабинета;

Рабочие места специалистов Отдела, обеспечиваются необходимым для представления муниципальной услуги оборудованием: персональными компьютерами и оргтехникой, позволяющей организовать представление муниципальной услуги.

(подпункт 2.9.4 в ред. постановления администрации Тоншаевского муниципального района  Нижегородской области от 28.04.2016 №70).

2.9.5. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, ответственный за предоставление муниципальной услуги специалист Отдела одновременно ведет прием только одного посетителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не допускается.

(подпункт 2.9.5 в ред. постановления администрации Тоншаевского муниципального района  Нижегородской области от 28.04.2016 №70).

2.9.6. Требования к местам для информирования.

Места информирования оборудуются информационными стендами.

Информационные стенды размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним. Стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. Информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки. Перечень информации, размещаемой на информационных стендах отдела, предусмотрен пунктом 2.6 настоящего Регламента.
(подпункт 2.9.6 в ред. постановления администрации Тоншаевского муниципального района  Нижегородской области от 28.04.2016 №70).

2.10. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.10.1. Показателем доступности и качества муниципальной услуги является возможность:

2.10.1.1. Получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги.

2.10.1.2. Получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.10.1.3. Получать информацию о результате предоставления муниципальной услуги.

2.10.2. Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

2.10.2.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги.

2.10.2.2. Достоверность и полнота информирования гражданина о ходе рассмотрения его обращения.

2.10.2.3. Наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах.

2.10.2.4. Удобство и доступность получения гражданином информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.10.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются срок рассмотрения заявления, отсутствие или наличие жалоб на действия (бездействие) должностных лиц.

2.10.4. При личном обращении застройщик осуществляет взаимодействие с должностным лицом, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, при подаче запроса и получении подготовленных в ходе исполнения муниципальной услуги документов.

2.10.5. Застройщикам обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте в сети Интернет.

2.10.6. Возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг отсутствует.

2.11. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги.

2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.11.2. Информирование заинтересованных лиц осуществляется бесплатно.

2.11.3. Документы, могут быть направлены в Администрацию  почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пересылке. 

2.12. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Иных требований, учитывающих особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме, не предусмотрено.
(пункт 2.12. введен постановлением администрации Тоншаевского муниципального района  Нижегородской области от 18.12.2014 №197).

3. Административные процедуры
3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.
3.1.1. Прием и регистрация заявлений о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.1.2. Рассмотрение заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.1.3. Подготовка или отказ в подготовке разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.1.4. С момента получения Отделом заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию срок прохождения всех административных процедур, необходимых для исполнения муниципальной функции является письменное заявление, не может составлять более десяти дней.

3.1.5. Основанием для исполнения муниципальной услуги является письменное заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с приложением пакета документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, в соответствии с пунктом 2.6 Регламента.

3.1.6. Заявление с приложением пакета документов представляется заявителем лично, уполномоченным лицом заявителя, либо направляется по почте.

В заявлении полностью (без сокращений) указываются: наименования юридических лиц, адреса их местонахождения, должности, фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их мест жительства.

Не допускается заполнение заявления карандашом.

Заявление не должно содержать подчисток, приписок, исправленных слов, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

3.1.7. Должностное лицо Администрации, являющееся ответственным за прием документов, проверяет комплектность документов, прилагаемых к заявлению, удостоверяясь, что

- документы представлены в полном объеме;

- документы в установленных законодательство случаях скреплены печатями, имеют даты и надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, с указанием адреса их местонахождения, фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. (Срок выполнения действия не более тридцати минут)

3.1.8. Документы, указанные в подпункте 2.6 настоящего Регламента, представляются в двух экземплярах, один из которых – оригинал, другой – копия, заверенная должностным лицом и печатью организации застройщика.

3.1.9. Не допускается требовать иные документы для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, кроме указанных в подпункте 2.6 настоящего Регламента. 

3.1.10. Документы, выполненные с нарушениями, считаются не представленными.

3.1.11. В случае выявления несоответствия представленного комплекта документов должностное лицо, ответственное за прием документов, возвращает весь комплект документов с указанием причин возврата.

3.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.1. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию являются:

- отсутствие документов, указанных в подпункте 2.6 настоящего Регламента;

- несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;

- несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

- несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства.

3.2.2. Основанием для отказа  в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, кроме указанных в подпункте 3.2.1 настоящего Регламента оснований, является невыполнение застройщиком требований предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. В таком случае разрешение на ввод в эксплуатацию выдается только после передачи безвозмездно в орган местного самоуправления, выдавшего разрешение на строительство, сведений о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 – 10 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

3.2.3. В случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по основаниям, указанным в подпункте 3.2.1 настоящего Регламента, должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов, в течение десяти дней с момента поступления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию готовит проект письма об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (с указанием причин отказа) и представляет его руководителю органа, уполномоченного на подготовку и выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, или лицу, исполняющему его обязанности, для подписания.

3.2.4. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию выдаются заявителю или уполномоченному лицу заявителя (направляются заявителю почтой) должностным лицом, ответственным за прием документов, с регистрацией документов по правилам делопроизводства.

3.2.5. Информирование и консультирование, прием и рассмотрение заявлений застройщиков, выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию осуществляются Управлением на безвозмездной основе. 

3.2.6. Должностные лица Администрации несут персональную ответственность за несоблюдение требований настоящего Регламента при исполнении муниципальной функции.

3.2.7. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушения прав  к виновным должностным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательство Российской Федерации и Нижегородской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
5. Порядок обжалования действий (бездействий) и  решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

(в ред. постановления администрации Тоншаевского муниципального района  Нижегородской области от 24.02.2015 №44)
5.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию, предоставляющую муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые должностными лицами Администрации, предоставляющим муниципальную услугу, рассматриваются непосредственно главой Администрации.

5.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Администрации и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в Администрацию, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы Администрация, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией, предоставляющей муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.1, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9. Положения настоящего регламента, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальной услуги, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года «59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации.
Приложение 1
к Административному регламенту

ЗАЯВЛЕНИЕ 

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ 

НА  ВВОД ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

  В ЭКСПЛУАТАЦИЮ 

Главе администрации Тоншаевского 

муниципального района
Нижегородской области
_____________________________________

                                                                                                        (Ф.И.О., должность уполномоченного лица)
от ___________________________________

                                                                                                 (для юридических лиц-полное наименование, организационно-правовая форма,

_________________________________________________________________

сведения о государственной регистрации; для физических лиц-фамилия, имя,

_________________________________________________________________

отчество, паспортные данные)

Адрес заявителя________________________

(местонахождение юридического лица;

_________________________________________________________________

место регистрации физического лица)

Телефон заявителя______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства____________________________________________________________ находящегося по адресу:___________________________________________________

________________________________________________________________________

__________________________________

(подпись заявителя)

__________________________________

(дата подачи заявления)

	Приложение 2
к Административному регламенту

Блок-схема осуществления административных процедур

при предоставлении муниципальной услуги «Ввод объекта в эксплуатацию»

Отдел принимает от застройщика заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, а также прилагаемые 

 к нему документы

                                                           ↓
Первичная экспертиза документов, прилагаемых к заявлению

                                            ↓
Наличие необходимого и  правильно оформленного комплекта документов

Отдел проводит    регистрацию документов, представленных застройщиком

Отдел отказывает застройщику в приеме документов и возвращает все

представленные документы
  Имеется

Не имеется

↓                                   
Отдел рассматривает соответствие  объекта капитального строительства  и соответствия выполненного в полном объеме строительства, реконструкции, капитального ремонта разрешению на строительство, градостроительному плану земельного участка и проектной документации (на основании сведений о технических характеристиках объекта капитального строительства, выданных ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ)
                                ↓
    Соответствие объекта капитального строительства разрешению на строительство, градостроительному  плану земельного участка и  проектной документации

                       ↓                                                    ↓
Соответствует

 Не соответствует

                               ↓                                                                             ↓ 

Отдел готовит,

утверждает,  регистрирует и выдает застройщику разрешение на ввод объекта в эксплуатацию


Отдел отказывает застройщику в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и возвращает все представленные им документы

                   
                  

	

	


Приложение 3
к Административному регламенту

УТВЕРЖДЕНА
постановлением Правительства
Российской Федерации
от 24 ноября 2005 года № 698

ФОРМА
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Кому  

(наименование застройщика

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

полное наименование организации – для юридических лиц),

его почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ
на ввод объекта в эксплуатацию

№  

1.  

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,

или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного


,

самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

руководствуясь статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального 

(ненужное зачеркнуть)

строительства  

(наименование объекта капитального строительства


,

в соответствии с проектной документацией)

расположенного по адресу  

(полный адрес объекта капитального строительства с указанием


.

субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)

2. Сведения об объекте капитального строительства

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем - всего
	куб. м
	
	

	в том числе надземной части
	куб. м
	
	

	Общая площадь
	кв. м
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных помещений
	кв. м
	
	

	Количество зданий
	штук
	
	

	II. Нежилые объекты

	Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы, детские сады,
объекты культуры, спорта и т.д.)

	Количество мест
	
	
	

	Количество посещений
	
	
	

	Вместимость
	
	
	

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	
	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	
	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	Объекты производственного назначения

	Мощность
	
	
	

	Производительность
	
	
	

	Протяженность
	
	
	

	
	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	
	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	III. Объекты жилищного строительства

	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Количество этажей
	штук
	
	

	Количество секций
	секций
	
	

	Количество квартир - всего
	штук/кв. м
	
	

	в том числе:
	
	
	

	1-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	2-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	3-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	4-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	более чем 4-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	IV. Стоимость строительства

	Стоимость строительства объекта - всего
	тыс. рублей
	
	

	в том числе строительно-монтажных работ
	тыс. рублей
	
	


	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на ввод объекта
в эксплуатацию)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

      22 июня 2012 года
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Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Подготовка и выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию Тоншаевского муниципального района» и о признании утратившим силу постановления Тоншаевской районной администрации от 23 ноября 2010 года № 192 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  отделом архитектуры и строительства администрации Тоншаевского муниципального района «Подготовка документов в целях выдачи разрешений на ввод  в эксплуатацию объектов капитального строительства Тоншаевского муниципального района»














