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	ТОНШАЕВСКАЯ РАЙОННАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ




______________________                                                                                
   _____________________                                                          №  ________________



В целях реализации  Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (в редакции от 3 декабря 2011 года) и распоряжения Правительства Российской Федерации от 2 сентября 2010 года  № 1433-р Тоншаевская районная администрация                                  п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма в Тоншаевском муниципальном районе Нижегородской области» (далее – Регламент).
2. Признать утратившим силу постановление Тоншаевской районной администрации от 23 ноября 2010 года № 186 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма».
3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания.

4. Контроль за исполнением настоящего Регламента возложить на заместителя главы администрации Ю.Н. Михалицына.

Глава администрации                                                                                 А.В. Коновалов

                               УТВЕРЖДЕН
                 постановлением Тоншаевской
                      районной администрации   

                                                                                              от 22 июня 2012 года № 98                                                        
Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма в Тоншаевском муниципальном районе Нижегородской области»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об очерёдности предоставления жилых помещений на условиях социального найма в Тоншаевском муниципальном районе Нижегородской области» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества и доступности муниципальной услуги по представлению информации об очерёдности предоставления жилых помещений на условиях социального найма (далее - административный регламент).

1.2. Право на получение муниципальной услуги имеют граждане, Российской Федерации, проживающие и зарегистрированные по месту жительства или ранее проживавшие и имевшие постоянную регистрацию на территории Тоншаевского муниципального района (далее - заявители). 

От имени заявителя могут выступать физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее - заявители).
1.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу -  администрация Тоншаевского муниципального района Нижегородской области (далее - администрация). Непосредственным исполнителем муниципальной услуги является отдел архитектуры и строительства Тоншаевской районной администрации Нижегородской области (далее - отдел).

Адрес: 606950, Нижегородская область, р.п. Тоншаево, ул. Свердлова, д. 2а.

Телефон/факс приёмной администрации Тоншаевского муниципального района: (831 51) 2-10-99.

Адрес отдела архитектуры и строительства: 606950, Нижегородская область, р.п. Тоншаево ул. Свердлова, д. 2а, каб. 33.

Телефоны отдела архитектуры и строительства Тоншаевского муниципального района: (831 51) 2-25-98,2-13-95.

Адрес электронной почты: postmaster@adm.tns.nnov.ru 

Адрес официального сайта: www.tns.omsu-nnov.ru 

График работы администрации Тоншаевского муниципального района: понедельник-пятница с 8.00 до 17.00, перерыв – с 12.00 до 13.00, выходные – суббота, воскресенье.

График и место приёма граждан: понедельник – пятница с 8-00 до 17-00, каб. 33.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление информации об очерёдности предоставления жилых помещений на условиях социального найма в Тоншаевском муниципальном районе Нижегородской области».
2.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является информирование граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий, о номере очереди, а в случае направления гражданином запроса - представление справок о времени принятия гражданина на учет и номере очереди, либо об отсутствии решения о признании гражданина нуждающимся в улучшении жилищных условий.
2.3. Срок предоставления муниципальной услуги.
При обращении заявителя в устной форме лично или по телефону,  информирование осуществляется сразу при разговоре. Если специалист, принявший звонок, не имеет возможности ответить на поставленный вопрос, он должен сообщить заявителю телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
В случае если заданные заявителем вопросы не входят в компетенцию специалиста, специалист информирует заявителя о его праве получения информации из иных источников или от органов, уполномоченных на ее предоставление.
При письменном обращении заявителя в адрес Тоншаевской районной администрации Нижегородской области, в том числе в виде почтовых отправлений или обращения по сети Интернет на адреса, указанные в пункте 1.3 настоящего регламента, информирование осуществляется  в письменном виде путем почтовых отправлений или через сеть Интернет. Письменное обращение гражданина подлежит обязательной регистрации в течение 3 дней с момента поступления.
Срок подготовки ответа на письменное обращение не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации обращения.

Срок подготовки ответа на обращение через сеть Интернет не должен превышать 30 календарных дней с момента поступления обращения.

2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Конституцией Российской Федерации;
- Жилищным кодексом Российской Федерации; 
- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральным законом от 9 февраля 2009 года №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

- Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 21 мая 2005 года № 315 «Об утверждении типового договора социального найма жилого помещения»

-  Уставом Тоншаевского муниципального района и другими правовыми актами.

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- заявление гражданина (в произвольной форме) о предоставлении муниципальной услуги в виде запроса. В запросе должны быть указаны следующие сведения о заявителе: фамилия, имя, отчество, адрес места жительства, контактный телефон (при наличии), запрос должен содержать подпись заявителя или иного уполномоченного лица и дату;

- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность (предъявляется при устном обращении на личном приёме в отделе), либо заверенная в установленном порядке доверенность на представление интересов (при получении справки на другое лицо).
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Для предоставления данной муниципальной услуги не требуются документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги:

- представленные документы не соответствуют перечню, определённому п. 2.6 настоящего административного регламента.

2.8. Исчерпывающий перечень основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случае:

а) если текст письменного обращения не поддается прочтению (о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению);
б) если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
в) если письменное обращение содержит нецензурные или оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, с сообщением заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;
г) в иных случаях, установленных действующим законодательством.
2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.10. Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги – 45 минут.

2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

- при личном обращении заявителя – 30 минут;

- при получении запроса посредством почтового отправления или электронной почты – в течение рабочего дня.

2.13. Требования к помещениям, местам предоставления муниципальной услуги.

2.13.1. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.

Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. 

У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения (зал ожидания, приема/выдачи документов и т.д.).

2.13.2. В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями.
2.13.3. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

а) информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

б) стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

2.14. Показатели доступности и качества  муниципальной  услуги.

Показатели доступности  муниципальной услуги:

- обеспечение свободного доступа к информационному стенду с образцами  для заполнения заявления и перечнем документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги;

-  бесплатность оказания муниципальной  услуги.

Показатели качества муниципальной услуги:

- предоставление муниципальной услуги  в сроки, определённые пунктом 2.4. настоящего административного регламента;

- отсутствие жалоб со стороны заявителей  на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.
2.15. Иные требования к порядку предоставления муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
2.15.1. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде:

- индивидуального информирования;
- публичного информирования.

Индивидуальное  информирование проводится в форме:

- устного информирования;
- письменного информирования.

2.15.2. Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается специалистом лично, либо по справочным телефонам, указанным в п. 1.3 настоящего административного регламента.

2.15.3. При информировании заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги специалист сообщает информацию по следующим вопросам:

- категории заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги (любые заинтересованные граждане либо уполномоченные им лица);

- перечень документов, необходимых для получения  муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента;

- срок предоставления муниципальной услуги (см. п. 2.4. настоящего регламента);

- порядок обжалования действий (бездействий)  должностных лиц и  муниципальных служащих, осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного заявления, в том числе в электронной форме.

2.15.4. При ответе на телефонные звонки специалист обязан подробно,  в корректной форме, информировать  заявителя по интересующим его вопросам, непосредственно касающихся предоставления муниципальной услуги; воздерживаться от поведения, которое могло бы вызвать сомнение в объективном исполнении должностных  обязанностей, а также избегать конфликтных ситуаций; соблюдать права и законные интересы обратившихся заявителей.

2.15.5. При ответе на телефонные звонки должностное лицо должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса.

Во время разговора:

- необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

- при невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста отдела или же обратившемуся заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.15.6. Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должен  принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. В случае невозможности предоставления полной информации специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен предложить  заявителю  обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для него время для устного информирования по интересующему его вопросу.

Индивидуальное устное информирование каждого заявителя специалистом отдела осуществляется не более 15 минут.

2.15.7. Индивидуальное письменное информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги при поступлении заявления, в том числе в электронной форме,  осуществляется путем направления ему (заявителю) специалистом ответа  почтовым отправлением, а также электронной почтой.

При индивидуальном письменном информировании  ответ направляется заявителю  в течение 30 дней со дня регистрации заявления.

2.15.8. Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации на официальном сайте администрации Тоншаевского муниципального района www.tns.omsu-nnov.ru, а также на информационном  стенде  отдела.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. При предоставлении муниципальной услуги выполняются следующие административные действия:

а)  прием  и регистрация  заявления с документами заявителя (приложение 2 к настоящему регламенту);

б)  рассмотрение документов для принятия решения о выдаче справки;
в) выдача справок об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении 1 к настоящему регламенту.
3.2. Административное действие: «Прием  и регистрация  заявления с документами заявителя».

3.2.1. Основанием для исполнения  административного действия является поступление заявления  к специалисту с приложенными  документами, указанными в п. 2.6 настоящего административного регламента.
Способы подачи документов:

1) лично заявителем, либо законным представлением, в отдел;

2) почтой, электронной почтой по адресам, указанным в п. 1.3 настоящего административного регламента;

3) через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru), в том числе через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области (www.gu.nnov.ru).

3.2.2. Максимальный срок выполнения административного действия по приему документов лично от заявителя не должен превышать 30 минут, а при приеме документов посредством почтовой связи или обращения в электронной форме – не позднее 3 дней с момента поступления.
3.2.3. Специалист выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя (при личном обращении заявителя);
б) принимает запрос (заявление) и документы указанные в п. 2.6. настоящего регламента;
в) регистрирует запрос (заявление) в журнале регистрации входящей корреспонденции;
г) ставит отметку о принятии запроса (заявления) на втором экземпляре (при личном обращении заявителя).
3.2.4. Результатом исполнения административного действия является регистрация запроса (заявления) и отметка о принятии заявления (при личном обращении заявителя).
3.3. Административное действие: «Рассмотрение документов для принятия решения о выдаче справки».
3.3.1. Основанием для начала административного действия является зарегистрированный запрос (заявление) в журнале учета и регистрации запросов.
3.3.2. Специалист определяет соответствие предоставленных документов установленным требованиям, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени.
При неправильном заполнении заявления, отсутствии необходимых документов, указанных в административном регламенте, специалист в течение 3 дней с момента регистрации запроса (заявления) готовит уведомление  о наличии препятствий для предоставления услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и возвращает документы заявителю. Специалист обязан разъяснить причины, в связи с которыми возникли препятствия в приеме документов, и обозначить меры по устранению названных причин.
3.3.3. В случае отсутствия в запросе (заявлении) оснований для отказа в оказании муниципальной услуги специалист готовит ответ на поступившее заявление.
3.3.4. Максимальный срок исполнения административного действия составляет:
а) при обращении по почте или обращении в электронной форме – не более 30 календарных дней;
б) при личном (устном) обращении, не требующем письменного оформления, услуга предоставляется на момент обращения, а в случае необходимости выдачи справки -  с соблюдением вышеуказанного срока.
3.3.5. Результатом исполнения административного действия является подготовленная справка.
3.4. Административное действие: «Выдача справки об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма».

3.4.1. Основанием для начала административного действия является подготовленный ответ.
3.4.2. При обращении по почте или в электронной форме специалист приемной администрации направляет ответ (справку) о предоставлении муниципальной услуги по почте простым письмом или по электронной почте по адресу, указанному заявителем, в случае, если об этом указано заявителем.
3.4.3. Максимальный срок исполнения данного административного действия составляет:

- при личном обращении – не более 10 минут;

- при обращении по почте или в электронной форме - 2 рабочих дня.
3.4.4. Результатом исполнения административного действия является выдача справки об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма либо уведомление об отказе в оказании муниципальной услуги.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными действиями по предоставлению муниципальной услуги,  осуществляет  заведующий отдела.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения заведующим отдела проверок  соблюдения и исполнения специалистом отдела положений настоящего административного регламента.

4.3. Периодичность проведения проверок  устанавливается начальником отдела, но не реже двух раз в год.

4.4. Контроль может быть плановым (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы отдела)   и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных действий (тематические проверки).

4.5. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих

5.1. Действия (бездействие) муниципальных служащих и иных должностных лиц, а также принятые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, либо в электронной форме на имя главы, по адресам администрации, указанным в п. 1.3 настоящего административного регламента.

5.2. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба (обращение), поступившая лично от заявителя (уполномоченного лица) или направленная в виде почтового отправления.

5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу,  решения и действия (бездействие) которого обжалуются.

Кроме того, в жалобе могут быть указаны наименование должности, фамилия, имя и отчество должностного лица, действия (бездействие), решение которого обжалуется (при наличии информации);

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) отдела;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) отдела.

В подтверждение доводов к жалобе могут прилагаться документы и материалы либо их нотариально заверенные копии.
5.4. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению главой администрации, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа специалиста, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы, глава администрации, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных отделом, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Письменный (либо по желанию заявителя в электронной форме) ответ содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.

5.6. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу; в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется  в письменном виде.

5.7. Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды и арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

5.8. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том числе в электронной форме) и устные с согласия заявителя ответы.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к административному регламенту 

БЛОК-СХЕМА АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

	Заявление с приложением документов (по почте)
	
	Личное обращение в отдел архитектуры и строительства Тоншаевского муниципального района с предоставлением документов

	
	
	

	Отдел по правовой работе и документообороту администрации Тоншаевского муниципального района (ул. Свердлова, д. 2а, к. 19)

Прием, регистрация документов от заявителя в администрацию Тоншаевского муниципального района, направление документов в отдел архитектуры и строительства для предоставления муниципальной услуги

(не более 3 дней)
	
	отдел архитектуры и строительства Тоншаевского муниципального района (ул. Свердлова, д. 2а, к. 33)

Прием заявителя, проверка документов, сверка с базой данных, выдача справки либо отказ в выдаче справки

(не более 1 дня)

	

	отдел архитектуры и строительства 

(ул. Свердлова, д. 2а, к. 33)

Рассмотрение заявлений либо продление срока рассмотрения заявления граждан, подписание справок, подготовка ответа, либо ответа, содержащего отказ в выдаче справки

(не более 30 дней)
	

	

	Отдел по правовой работе и документообороту администрации Тоншаевского муниципального района (ул. Свердлова, д. 2а, к. 19)

Направление заявителям ответа, либо ответа, содержащего отказ в выдаче справки


                 ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к административному регламенту 

                                                                                Заместителю главы администрации 

                                                                         Тоншаевской районной администрации

                                                              от  _______________________________

                              





(фамилия, имя, отчество полностью)

                                                                           __________________________________

                                                                                                              (паспортные данные)








  __________________________________ 

                                                                                      проживающего (ей) по адресу:

                             




  ___________________________________ 






                 (регистрация места жительства)







             ___________________________________


                             


              контактный телефон                                                                
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать справку об очередности в списке граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

                                                                                                  _______________________

                                                                                                                          (Личная подпись, дата)
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     22 июня 2012 года





Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма в Тоншаевском муниципальном районе Нижегородской области» и о признании утратившим силу постановления Тоншаевской районной администрации от 23 ноября 2010 года № 186 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма»








